AVVISO MANIFESTAZIONE D’INTERESSE PER ADDETTO ALLA COMUNICAZIONE

Il Consiglio Direttivo dell’Ordine dei Biologi della Sicilia, considerato che si rende necessario
effettuare una indagine di mercato finalizzata alla ricerca di un professionista addetto alla
comunicazione per un periodo di 6 mesi a decorrente dalla sottoscrizione del contratto;

RENDE NOTO

che intende procedere con la presente nota ad una indagine di mercato, con acquisizione di piu
preventivi, finalizzata all’affidamento dell’incarico di cui sopra ad un professionista / soggetto
economico.

Di seguito i dettagli relativi all’affidamento dell’incarico.

1. OGGETTO DEL CONTRATTO

Il Professionista richiesto, a titolo esemplificativo e non esaustivo, dovra gestire la comunicazione
delle iniziative, attivita e degli eventi, il sito internet istituzionale dell’ente, la pagina facebook ed
eventuali altri canali social (es. X, linkedln, Instagram), curandone contenuti di propria pertinenza
in collaborazione con I’ufficio di Presidenza dell’Ente e con i Consiglieri referenti del sito e della
pagina facebook e della gestione del sito internet. L’obiettivo ricercato nella collaborazione
professionale e quello di migliorare la visibilita, 1’interazione con gli iscritti e l'efficacia delle
attivita istituzionali e curare 1’informazione istituzionale dell’Ordine.

La figura professionale ricercata mediante il presente avviso dovra svolgere le seguenti mansioni
generali di seguito descritte in via esemplificativa e non esaustiva, in stretta collaborazione e
raccordo con I’Ordine dei Biologi della Sicilia e nello specifico con le cariche istituzionali ed i
referenti consiglieri delegati al sito istituzionale ed alla pagina facebook ufficiale dell’ente:

e curare, in via prioritaria, i rapporti con gli organi di informazione, redazioni, giornalisti di
quotidiani e periodici, televisioni, radio, testate on line e agenzie di stampa;

* redigere e inviare comunicati stampa relativi alle attivita dell’Ordine dei Biologi della
Sicilia;

» fornire i contenuti da diffondere tramite i canali Social istituzionali;

* organizzare e coordinare le conferenze stampa che verranno programmate sulla base delle
attivita da svolgere, con lo svolgimento di ogni attivita propedeutica (pre-disposizione
cartelle stampa, diffusione degli inviti, ecc.) e successiva (ad es, cura della rassegna stampa
dell’evento);

* presenziare alle riunioni operative e/o incontri con commissioni, iscritti e assemblee, presso
la sede dell’Ordine ove richiesto e/o in altre localita della Regione Sicilia ove necessario, nel
caso di servizio svolto fuori la sede ed il capoluogo di Palermo con copertura almeno delle
spese di viaggio e della trasferta.

* svolgere tutte le altre attivita di informazione connesse al ruolo e ivi non indicate.

b) in particolare, dovra offrire i seguenti servizi professionali:

Gestione del Sito Internet
Gestione e aggiornamento periodico del sito internet dell’Ordine, che includa:

. Aggiornamenti periodici: pubblicazione tempestiva di comunicati, avvisi, bandi e
normative di interesse per i biologi iscritti e settimanale per i contenuti redazionali.

. Ottimizzazione dei contenuti: miglioramento della leggibilita e della fruibilita delle
informazioni.

. Gestione sezioni dedicate: creazione di spazi specifici per eventi, formazione, news e
documentazione utile agli iscritti.
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Comunicazione degli Eventi
Per garantire la massima partecipazione agli eventi dell’Ordine, si richiede una strategia di
comunicazione articolata:

. Pianificazione e promozione (il Professionista puo elaborare, a sua discrezionalita ed
in funzione della propria esperienza, tenuto conto degli obiettivi richiesti, uno schema di azione da
descrivere nella proposta di piano di comunicazione con lo sviluppo dei punti dell’art.1)

Canali di Comunicazione
Per garantire una comunicazione efficace e mirata, si richiede la gestione integrata dei seguenti
canali:

. Sito web ufficiale: aggiornamento e gestione dei contenuti in modo dinamico.

. Social media: gestione delle pagine istituzionali su Facebook, X, Instagram, LinkedIn
con un piano editoriale strutturato.

. Comunicati stampa: diffusione su media di settore per amplificare la portata degli
eventi e delle iniziative dell’Ordine.

. Mailing list e notifiche personalizzate: invio di aggiornamenti periodici con cadenza

almeno mensile e promozione mirata degli eventi agli iscritti su piattaforma in utilizzo all’ente.

Modalita Operative e Tempistiche
Il Professionista deve garantire:

. Un aggiornamento costante con pubblicazioni periodiche e gestione delle attivita.

. Un coordinamento periodico con 1’ente per garantire una comunicazione tempestiva
ed efficace.

2. DURATA DEL CONTRATTO
L’Ordine dei Biologi della Sicilia ha necessita di affidare la consulenza in oggetto dalla data della
sottoscrizione del relativo contratto di affidamento di incarico per MESI 6.

3. QUALIFICA DELL’INCARICO E REQUISITI RICHIESTI

I requisiti minimi richiesti, da possedere alla data di scadenza del presente avviso e per tutto il
periodo dell’affidamento, sono i seguenti:

- essere iscritto all’ Albo dei giornalisti tenuto da un Ordine regionale;

- non aver riportato nell’ultimo triennio, decorrente dalla data di pubblicazione della presente
manifestazione di interesse, sanzioni disciplinari definitive;

- assenza di cause di esclusione art. 80 del D. Igs. 50/2016 e ss.mm.ii.;

- esperienza professionale in testate giornalistiche e, uffici stampa di enti pubblici

- conoscenza della vigente normativa relativa all’esercizio della professione giornalistica;

- possesso di comprovate competenze in ambito di comunicazione istituzionale con particolare
riferimento ad attivita svolta in uffici stampa afferenti a soggetti e/o organi pubblici;

- esperienza comprovata nella gestione di contenuti anche su social in termini di visibilita,
interazione con associati, con organi di vertice e di gestione, ed in generale per gli aspetti
istituzionali e/o cerimoniali;

- competenza nella gestione dei contenuti comunicativi su siti web e canali di comunicazione (es.
utilizzo di sistemi di generazione di newsletter, social media, gestione personalizzata di notifiche).
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4. ULTERIORI CLAUSOLE

L’Ordine dei Biologi della Sicilia:

a) finalizza la presente procedura all’acquisizione di piu preventivi da piu operatori economici per
favorire la partecipazione e la consultazione di piu soggetti nel rispetto dei principi di trasparenza,
di non discriminazione e di imparzialita dell’attivita amministrativa;

b) si riserva la facolta di modificare o annullare la procedura cosi esperita, in tutto o in parte,
qualora ritenga la non sussistenza delle condizioni di convenienza ed economicita dell’azione
amministrativa;

c) puo recedere dal contratto dopo due diffide, trasmesse per iscritto al professionista incaricato, per
inadempienza contrattuale.

Unitamente all’offerta economica, dovra essere prodotto un piano di comunicazione che rechi lo
sviluppo di tutti i punti di cui al precedente art. 1.

Le offerte economiche e i piani di comunicazione saranno valutate dal Consiglio direttivo
dell’Ordine dei Biologi della Sicilia, che pud, solo ove ritenuto necessario, convocare gli istanti per
un colloquio attitudinale, motivazionale e conoscitivo vertente sull’oggetto della presente
manifestazione di interesse e sui documenti all’uopo prodotti.

La scelta definitiva del preventivo e del professionista, tra tutte le proposte pervenute e valutate,
dovra essere approvata dal Consiglio Direttivo dell’Ordine con specifico provvedimento.

5. COMPENSO

L’incarico avra natura di tipo libero-professionale, senza alcun vincolo di orario o di
subordinazione, ma solo con 1’obbligo del risultato. Non sara garantito in ogni caso che I’importo
complessivo dell’affidamento raggiunga la cifra corrispondente al suddetto valore massimo.
All’affidatario individuato verranno infatti corrisposti (a seguito di presentazione di regolari fatture
elettroniche e nei termini normativamente previsti) esclusivamente i corrispettivi corrispondenti a
quanto sara effettivamente effettuato. L’importo totale massimo ricevibile da offerta é pari ad euro
7.500,00 lorde ed omnicomprensivi di ogni oneri di legge, pertanto non sono ammesse offerte di
valore superiore al massimale stanziato. Inoltre la scelta dell’affidamento é funzionale all’offerta
economicamente vantaggiosa ovvero al soggetto che offre il miglior rapporto qualita/prezzo per
I’ente.

6. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE MANIFESTAZIONE DI INTERESSE

- Istanza su apposito modello di domanda (Allegato A)

- Dichiarazione Regolarita Contributiva (Allegato B)

- Dichiarazione ai sensi dell’art. 80 del d.lgs n. 50/2016 e ss.ii e mm. (Allegato C)

- Informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi del GDPR 6779/2016 (Allegato D)

- Curriculum Vitae dal quale si evinca la pregressa esperienza e la sussistenza di tutti i requisiti di
cui all’art 3 della presente manifestazione di interesse

- Offerta economica e proposta di piano di comunicazione con lo sviluppo dei punti di cui all’art. 1
della presente manifestazione di interesse.

Tutta la documentazione richiesta deve essere inviata mediante pec all’indirizzo

protocollo.ordinebiologisicilia@pec.it con oggetto “Manifestazione di Interesse Addetto
Comunicazione” ENTRO E NON OLTRE LE ORE 12.00 DEL 13/03/2025

7. AFFIDAMENTO INCARICO

All’affidamento dell’incarico provvedera il Consiglio Direttivo sulla base della valutazione dei
curricula. Il Consiglio avra facolta di svolgere un colloquio personale di orientamento coi candidati,
se ritenuto necessario.
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8. DECADENZA E RECESSO DELL’INCARICO

Qualora si accertasse che I’incarico e stato conferito sulla base di dichiarazioni false, mendaci o non
veritiere, I’incarico sara revocato senza preavviso. In tal caso sara data informativa all’Autorita
Giudiziaria. L’Ordine dei Biologi della Sicilia e il soggetto incaricato potranno recedere
anticipatamente dal rapporto di collaborazione dando un preavviso minimo di 1 (un) mese. In ogni
caso, anche al compimento della naturale scadenza del rapporto, I’Ordine non riconosce alcuna
indennita di fine rapporto sotto nessuna forma.

Risoluzione per inadempimento grave — Qualora una parte sia inadempiente nei confronti dell’altra
con riguardo ad uno qualsiasi degli obblighi di cui al presente contratto, 1’altra Parte potra
richiederne la risoluzione ai sensi degli Artt. 1453 e seguenti del Codice Civile, salvo il risarcimento
del danno.

9. TRATTAMENTO DEI DATI

Con la presentazione della domanda di partecipazione alla selezione, i candidati autorizzano
I’Ordine dei Biologi della Sicilia al trattamento dei loro dati personali per le finalita inerenti la
selezione stessa, ai sensi del D. Lvo 196/2003 e successivo Reg. U.E 679/2016.

10. RESPONSABILE DEL PROGETTO -RUP
Il responsabile Unico del Progetto : Il Tesoriere - Dott. Alessio La Porta

11. PUBBLICAZIONE AVVISO

Il presente avviso e gli allegati sono visionabili e scaricabili sul sito internet dell’Ordine dei Biologi
della Sicilia www.ordinebiologisicilia.it - Amministrazione Trasparente - sezione Bandi di Gara e
Contratti.

Palermo, 3/03/2025

11 Presidente
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