
Avviso di Indagine di mercato

finalizzata all’affidamento diretto del Servizio di Consulenza del Lavoro ed 
Elaborazione Stipendi, compensi vari e contributi per l’Ordine dei Biologi Sici-
lia

l’Ordine dei Biologi della Sicilia, ai sensi della delibera del Consiglio Direttivo 
363 del 18/12/24 intende espletare Indagine di mercato finalizzata all’affida-
mento diretto del Servizio di Consulenza del Lavoro ed Elaborazione Stipendi, 
compensi vari e contributi. Lo scopo della procedura è individuare, nel rispetto 
dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, rotazione, proporzio-
nalità  e trasparenza, degli operatori economici e professionisti cui poter affi-
dare i detti lavori senza che ciò possa ingenerare negli operatori stessi alcun 
affidamento sul successivo invito alla procedura negoziata. 

Stazione Appaltante
Ordine dei Biologi della Sicilia, 
Via Principe di Belmonte 1H – Palermo 90139 
Tel. 091.2771019
Email: segreteria@ordinebiologisicilia.it
PEC: protocollo.ordinebiologisicilia@pec.it

Le comunicazioni e gli  scambi di informazioni con gli  operatori economici si 
svolgono  attraverso  Posta  Elettronica  Certificata  (PEC)  (art.  40  del  D.  Lgs. 
50/2016).

Responsabile Unico di Progetto      
per la fase di programmazione, esecuzione ed affidamento il responsabile uni-
co del progetto è il Dott. Alessio La Porta
Email: segreteria@ordinebiologisicilia.it
PEC: protocollo.ordinebiologisicilia@pec.it

Procedura  pubblicata  nella  sezione  Amministrazione  Trasparente  del  sito 
dell’Ordine dei Biologi della Sicilia  Sezione “Bandi di Gara e Contratti”
https://ordinebiologisicilia.it/contenuto-amministrazione-trasparente.html?
sezioni=39
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Prestazione oggetto dell  ’  appalto:  
servizio di consulenza del lavoro ed elaborazione stipendi, compensi vari e 
contributi per un importo complessivo presunto pari ad € 4000 (euroquattro-
mila/00), oltre IVA ed altri oneri connessi se dovuti, per un periodo di 24 mesi.
Nello specifico si richiedono le seguenti prestazioni professionali:

 Cedolini Paga per n.2 dipendenti;
 CU Annuale per n.2 dipendenti;
 Cedolini Paga per n. 5 collaboratori
 CU Annuale per n.5 collaboratori
 Autoliquidazione Inail (ove prevista)
 Modello 770
 Invio del Modello SICO
 Consulenza del Lavoro Ordinaria

La prestazione deve comprendere anche: spese di tenuta pratica e spese gene-
rali, UNIEMENS, Autoliquidazione INAIL, Calcolo e Stampa F24.

Luogo di esecuzione
Comune di Palermo codice NUTS ITG12. 

Natura dell  ’  appalto   
Appalto di servizi. 

Criteri e modalit  à   di selezione degli operatori   
Il presente avviso ha scopo esclusivamente esplorativo, senza l’instaurazione 
di posizioni giuridiche od obblighi negoziali nei confronti della Stazione Appal-
tante, che si riserva la possibilità di sospendere, modificare o annullare, in tut-
to o in parte, il procedimento avviato e di non dar seguito all’affidamento di 
cui trattasi, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa. La 
suddetta partecipazione non costituisce prova di possesso dei requisiti generali 
e speciali richiesti per l’affidamento del lavoro, che invece dovranno essere di-
chiarati dall’operatore interessato ed accertati dalla Stazione Appaltante in oc-
casione della procedura di gara. 

Resta stabilito sin d’ora che la presentazione della candidatura non genera al-
cun diritto o automatismo di partecipazione ad altre procedure di affidamento, 
sia di tipo negoziale, che pubblico. 

Richieste di chiarimenti 
I chiarimenti potranno pervenire esclusivamente a mezzo PEC all’indirizzo PEC: 
protocollo.ordinebiologisicilia@pec.it entro il 02/01/2025 ore 12:00. I chiari-
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menti ritenuti utili saranno pubblicati in forma anonima all’interno della sezio-
ne Amministrazione Trasparente del sito dell’Ordine dei Biologi

Requisiti di partecipazione
Possono partecipare gli operatori economici sia singolarmente, sia apposita-
mente e temporaneamente raggruppati secondo le modalità stabilite dal Codi-
ce.

I concorrenti, per poter partecipare all’indagine, devono possedere i requisiti 
di carattere generale, idoneità professionale indicati di seguito. 

•   Requisiti di ordine generale  
Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di 
esclusione di cui all’art. 94 del Codice. Sono comunque esclusi gli operatori 
economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-
ter, del d.lgs. del 2001 n. 165. 

•   Requisiti di idoneit  à   professionale  
a) Gli operatori economici interessati al servizio devono dichiarare, ai sensi de-
gli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000:

i) Consulenti del lavoro, nonché liberi professionisti di cui all’art.1 di cui alla 
Legge 11 Gennaio 1979 n.12

ii) di avere almeno una unità produttiva con sede nel comune;

iii) non incorrere nei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del d.lgs. 50/2016;

iv) non trovarsi in stato di incapacità a contrarre con la Pubblica amministrazio-
ne ex art. 32 ter C.P.;

v) avere capacità economico finanziaria, ai sensi dell’art. 83, c. 4 del DLgs n. 
50/2016, da dimostrare mediante dichiarazione concernente il fatturato in ser-
vizi prestati dello stesso tipo di quelli oggetto del presente avviso;

vi) avere capacità tecnico professionale, ai sensi dell’art. 83, c. 6 del DLgs n. 
50/2016, da dimostrare mediante: a) presentazione dell’elenco dei principali 
servizi, dello stesso tipo di quelli oggetto del presente avviso, prestati a favore 
di: Enti pubblici non economici e/o Pubbliche Amministrazioni e/o Società per 
Azioni partecipate da Pubbliche Amministrazioni; b) presentazione di curricula 
professionali del professionista/i che saranno concretamente responsabili 
dell’esecuzione delle prestazioni dei servizi oggetto della presente procedura; 
c) presentazione di un D.U.R.C. in corso di validità.



Modalit  à   di presentazione della manifestazione di interesse   
La manifestazione di interesse, da compilarsi secondo il modulo allegato, a 
pena di esclusione, dovrà essere trasmessa all’indirizzo pec dell’Ordine dei Bio-
logi della Sicilia: protocollo.ordinebiologisicilia@pec.it , entro le ore 12.00 del 
giorno 07/01/2025, e riportare la seguente dicitura: 

Indagine di mercato finalizzata all’affidamento diretto del Servizio di Consulen-
za del Lavoro ed Elaborazione Stipendi, compensi vari e contributi per l’Ordine 
dei Biologi Sicilia.

Non saranno in alcun caso presi in considerazione le manifestazioni di interes-
se  pervenute oltre il suddetto termine perentorio di scadenza. 

Nel caso di concorrenti associati, già costituiti o da costituirsi, vanno riportati 
nel corpo della manifestazione di interesse le informazioni di tutti i singoli par-
tecipanti.

Le dichiarazioni richieste in gara potranno essere redatte sui modelli predispo-
sti e messi a disposizione all’indirizzo internet 
https://ordinebiologisicilia.it/contenuto-amministrazione-trasparente.html?
sezioni=39

Il dichiarante presenta copia fotostatica di un documento di riconoscimento, in 
corso di validità (per ciascun dichiarante è sufficiente una sola copia del docu-
mento  di  riconoscimento  anche  in  presenza  di  più  dichiarazioni).
Nella produzione dei documenti in pdf di cui è richiesta scansione, si racco-
manda l'utilizzo di una risoluzione grafica medio bassa, in modalità monocro-
matica (o scala di grigi), che non comprometta la leggibilità del documento ma 
che, nel contempo, non produca file di dimensioni eccessive che ne rendano 
difficile il caricamento. 

Trattamento dei dati personali
Ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE 2016/679, si informa che si proce-
derà al trattamento dei dati personali forniti da ciascun concorrente con la 
presentazione della manifestazione di interesse nei limiti e secondo quanto in-
dicato nell’informativa allegata. Il trattamento dei dati verrà effettuato in 
modo da garantirne la sicurezza e la riservatezza, e potrà essere attuato me-
diante strumenti manuali, informatici e telematici idonei a trattarli nel rispetto 
delle regole di sicurezza previste dal Regolamento. 
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Pubblicit  à  
Il presente Avviso è pubblicato sul profilo del committente, nella sezione “Am-
ministrazione trasparente” sotto la sezione “bandi e contratti”. 

Palermo, 22/12/2024 

Si allega alla presente comunicazione la domanda di partecipazione 

Il RUP
Alessio La Porta


